1
28

[image: image1.png]



Администрация муниципального образования

Приозерский муниципальный район Ленинградской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   04   декабря   2014   года   №   3462
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Включение граждан в число участников федеральных и региональных жилищных программ на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом №131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район от 30.12.2009 г. № 4829 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) исполнительными органами местного самоуправления муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области», Уставом муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение граждан в число участников федеральных и региональных жилищных программ на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений»        (Приложение 1).

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в общественно-политической газете «Красная звезда» и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по городскому и жилищно-коммунальному хозяйству Глумилину Н.В. 

Глава администрации                                                                       С.Л.Потапова

Согласовано:

Глумилина Н.В.
Грибукова Л.Н.
Боброва В.Л.
Исп. Морозова Т.А. (36-670)

Разослано: дело-2, отдел по жилищной политике-3, редакция газеты «Красная звезда»-1, районная библиотека-1, юр. отдел-1.
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
муниципального образования

Приозерский муниципальный район

Ленинградской области 

от 04 декабря 2014 года № 3462
(Приложение 1)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
«Включение граждан в число участников федеральных и региональных жилищных программ на получение социальных выплат на приобретение (строительство) 
жилых помещений» 

Раздел 1
Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по включению граждан в число участников федеральных и региональных жилищных программ на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений (далее – Регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получателей. Определяет сроки, требования и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области (далее – Администрации) при осуществлении полномочий по обеспечению жильем отдельных категорий граждан, а также граждан, признанных в качестве нуждающихся в жилых помещениях для участия в федеральных и региональных программах, молодых семей и молодых специалистов, не имеющих жилья в сельской местности.

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с соглашениями с администрациями городских и сельских поселений Приозерского муниципального района «О передаче осуществления отдельных полномочий поселения муниципальному району по решению вопросов местного значения поселения в части реализации жилищных программ и подпрограмм».

1.1. Основные понятия, используемые в настоящем регламенте:
- муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

- административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги;

- заявитель - физическое лицо, либо уполномоченный представитель, полномочия которого подтверждены в соответствии с законодательством Российской Федерации, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.2. Основные принципы предоставления муниципальной услуги

Основными принципами предоставления муниципальной услуги является:

- открытость деятельности Администрации; 

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

1.3. Права заявителей при получении муниципальной услуги

При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги
.

Раздел 2 
Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Включение граждан в число участников федеральных и региональных жилищных программ на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Отдел по жилищной политике администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является включение заявителя в число участников одной из программ.

Предоставление муниципальной услуги заканчивается следующими юридическими фактами:

а) включение в число участников программы;

б) отказ во включении в число участников программы.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Письменное обращение, поступившее в администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

В случаях, требующих для разрешения вопросов, указанных в обращении, проведения специальной проверки, исследования дополнительных материалов, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением об этом заявителя, направившего обращение.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 15.07.2013 г. № 598 «О федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года»;

- постановление Правительства Ленинградской области от 10.06.2014 г. № 241 «Об утверждении Положения о порядке и условиях реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках подпрограммы «Устойчивое развитие сельских территорий Ленинградской области на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» государственной программы Ленинградской области «Развитие сельского хозяйства Ленинградской области»;
- постановление Правительства Ленинградской области от 25.07.2014 г. № 333 «О порядке предоставления и расходования субсидий из областного бюджета Ленинградской области бюджетам муниципальных образований Ленинградской области и социальных выплат молодым учителям Ленинградской области на оплату первоначального взноса ипотечного жилищного кредита в целях реализации подпрограммы «Поддержка граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области» государственной программы Ленинградской области «Обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской области»;

- постановление Правительства Ленинградской области от 26.06.2014 г. № 263 «Об утверждении Порядка предоставления и расходования субсидий из областного бюджета Ленинградской области бюджетами муниципальных образований Ленинградской области в целях реализации подпрограммы «Жилье для молодежи» государственной программы Ленинградской области «Обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской области»;

- Приказ Комитета по строительству Ленинградской области от 26.06.2014 г. № 9 «Об утверждении Положения о порядке предоставления молодым гражданам (молодым семьям), нуждающимся в улучшении жилищных условий, социальных выплат на строительство (приобретение) жилья и их использования»;

- Приказ Комитета по строительству Ленинградской области от 25.07.2014 г. № 12 «Об утверждении Положения о порядке предоставления социальных выплат гражданам (в том числе молодым педагогам), нуждающимся в улучшении жилищных условий, на строительство (приобретение) жилья и их использования, о компенсации части расходов на уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам), предоставленным на строительство (приобретение) жилья гражданам, которые построили (приобрели) жилье с использованием социальных выплат, о перечнях и формах документов, необходимых для предоставления социальных выплат молодым учителям Ленинградской области на оплату первоначального взноса ипотечного жилищного кредита»;

- Приказ Комитета по строительству Ленинградской области от 26.06.2014 г. № 10 «О порядке и условиях предоставления в Ленинградской области социальных выплат на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов»;

- Устав муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области;

- постановление администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 12.11.2013 г. № 3161 «Об утверждении муниципальной программы «Обеспечение жильем граждан на территории муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области на 2014-2016 годы».

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано заявителю в случае:

- если отсутствуют необходимые документы, в соответствии с п. 3.1.2. настоящего Регламента;

- если заявитель и (или) члены семьи не соответствуют одному или нескольким требованиям, предусмотренным данными программами;

- если недостоверны сведения, содержащиеся в представленных заявителем документах;

- если ранее было реализовано право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной (муниципальной) поддержки на указанные цели с участием средств областного бюджета Ленинградской области или местного бюджета;

- на основании личного заявления заявителя.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за муниципальной услугой

Время ожидания заявителем муниципальной услуги в очереди для получения услуги не должно превышать 30 минут.

2.8. Место предоставления муниципальной услуги

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности.

Муниципальная услуга предоставляется в помещении администрации по адресу:

188760, Ленинградская область, г. Приозерск, ул. Жуковского, д. 9, 2 этаж, телефон: (8-813-79) - 36-719, тел/факс: (8-813-79) - 36-670.

Адрес электронной почты: adm@priozersk.ru.

Режим работы отдела по жилищной политике:

с понедельника по четверг с 09.00 до 18.12 часов,

в пятницу с 9.00 до 17.12 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов

приемные дни – вторник и четверг с 9.30 до 17.30 часов

перерыв с13.00 до 14.00 часов.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час.

Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителям данной услуги непосредственно в помещении администрации, посредством размещения на официальном сайте администрации, в средствах массовой информации.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации в сети «Интернет» по электронному адресу: www.priozersk.lenobl.ru.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до сведения заявителей по их письменным и устным обращениям.

При предоставлении муниципальной услуги отдел взаимодействует с организациями, подразделениями администрации и Правительства Ленинградской области, указанными в Приложении 1.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Доступность муниципальной услуги достигается невозможностью отказа в ее предоставлении, иначе как по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации и настоящим регламентом.

Качество муниципальной услуги обеспечивается предоставлением полной и достоверной информации по вопросам деятельности администрации.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

а) отсутствие заявителей, время ожидания которых в очереди, превышает срок, установленный настоящим Административным регламентом;

б) отсутствие фактов нарушения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур (административных действий);

в) отсутствие решений (действий) отдела по жилищной политике (должностных лиц отдела по жилищной политике), принятых (совершенных) в ходе предоставления муниципальной услуги, отмененных (признанных недействительными) по результатами обжалования.

Раздел 3 
Административные процедуры (действия)

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает в Администрацию, по адресу, указанному в пп. 2.8., заявление (Приложения 2, 3, 4, 5) о включении в число участников программы.

3.1.2. К заявлению прилагаются следующие документы, действительные на дату подачи заявления, в соответствии с требованиями, указанными в нормативно-правовых актах:

3.1.2.1. В целях обеспечения жилыми помещениями граждан, в рамках федеральной и региональной программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года», принятых на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года или признанных органами местного самоуправления по месту постоянного жительства нуждающимися в улучшении жилищных условий после 1 марта 2005 года по основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

2) копии документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи: 

- копии свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке); 

- копии свидетельства о рождении или усыновлении ребенка (детей);

3) копии документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств и (или) право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала.

В качестве документа, подтверждающего наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты, может быть представлен один из следующих документов:

- документ из банковского учреждения о наличии средств на счете гражданина, оформленный в установленном порядке;

- документ, выданный кредитной организацией, о возможном размере предоставляемых заемных средств;

- расписка гражданина о наличии собственных (в том числе заемных) средств;

- в случае использования гражданином средств (части средств) материнского (семейного) капитала представляется копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.

4) выписка из домовой книги (справка) о регистрации постоянного места жительства Ф-7, Ф-9 и копия финансового лицевого счета (если проживание по найму - договор найма);

5) документ, подтверждающий признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий;

6) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним по Российской Федерации на заявителя и членов его семьи;

7) справка, выданная государственным учреждением «Ленинградское областное управление инвентаризации и оценки недвижимости» на заявителя и членов его семьи;

8) копия свидетельства о постановке на учет в качестве налогоплательщика;

9) копия трудовой книжки (заверенная отделом кадров) или документа, содержащего сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; 

10) справка с места работы с указанием должности, замещаемой гражданином, адреса расположения рабочего места гражданина и ОКВЭД организации;

11) заявление о согласии на обработку персональных данных;

12) в случае принятия гражданином решения о расторжении договора социального найма (договора найма специализированного жилого фонда) и освобождении занимаемого жилого помещения - обязательство о расторжении договора социального найма (договора найма специализированного жилого фонда) или о безвозмездной передаче жилого помещения в государственную или муниципальную собственность и освобождении занимаемого жилого помещения;

13) правоустанавливающие документы на земельный участок и разрешительные документы на строительство жилья, при выборе способа улучшения жилищных условий - индивидуальное жилищное строительство;

14) в случае выбора способа улучшения жилищных условий - завершение строительства индивидуального жилого дома - смета на строительство жилого дома; отчет об оценке не завершенного строительством жилого дома, подготовленного в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-Ф3 «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; свидетельство о регистрации права собственности; технический паспорт на объект незавершенного строительства, документы, подтверждающие расходы заявителя на строительство, осуществленное частично.

3.1.2.2. В целях обеспечения жилыми помещениями молодых семей и молодых специалистов (в возрасте до 35 лет), в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года», принятых на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года или признанных органами местного самоуправления по месту постоянного жительства нуждающимися в улучшении жилищных условий после 1 марта 2005 года по основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а также молодых семей и молодых специалистов без признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий по основаниям ст. 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, изъявивших желание постоянно проживать и работать в сельской местности в сфере агропромышленного комплекса или социальной сферы:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

2) копия документа об образовании молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения;

3) копии свидетельств о браке (для лиц, состоящих в браке);

4) копий свидетельств о рождении или об усыновлении ребенка (детей);

5) копия трудового договора с работодателем, копия трудовой книжки (заверенные отделом кадров);

6) копия соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности по окончании образовательного учреждения (для учащихся последних курсов образовательных учреждений);

7а) Для имеющих регистрацию в сельской местности:

- выписка из домовой книги (справка) о регистрации постоянного места жительства Ф-7, Ф-9 и копия финансового лицевого счета (если проживание по найму - договор найма);

- копии документов, подтверждающих признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий (постановление администрации или выписка из постановления);

7б) Для не имеющих регистрации в сельской местности:

- выписка из домовой книги (справка) о регистрации постоянного места жительства Ф-7, Ф-9 и копия финансового лицевого счета; 

- свидетельство о регистрации по месту пребывания всех членов семьи;

- договор найма (аренды, безвозмездного пользования) жилого помещения; 

- документ, оформленный администрацией сельского поселения о соответствии молодого специалиста или молодой семьи условиям участия (для лиц, изъявивших желание постоянно проживать в сельской местности), что он:

7б.1) - переехал в сельскую местность в границах соответствующего муниципального района (городского округа), в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере, из других муниципальных образований;

- проживает на территории указанного муниципального района на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования, либо иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- зарегистрирован по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации;

7б.2) - является учащимся последнего курса профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования;

- заключил соглашение с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности, в которой изъявил желание постоянно проживать и работать по трудовому договору (осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность) в агропромышленном комплексе или социальной сфере по окончании указанной образовательной организации;

8) копии документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств и (или) право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала.

В качестве документа, подтверждающего наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет социальной выплаты, может быть представлен один из следующих документов:

- документ из банковского учреждения о наличии средств на счете гражданина, оформленный в установленном порядке;

- документ, выданный кредитной организацией, о возможном размере предоставляемых заемных средств;

- расписка гражданина о наличии собственных (в том числе заемных) средств;

- в случае использования гражданином средств (части средств) материнского (семейного) капитала представляется копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.

9) копии документов, подтверждающих участие работодателя в софинансировании строительства (приобретения) жилья для этого заявителя или невозможность такого участия.

10) документ, подтверждающий согласие работодателя заключить с молодым специалистом соглашение об отработке 5 лет на его предприятии (в произвольной форме);

11) заявление о намерении молодой семьи или молодого специалиста работать по трудовому договору не менее пяти лет в организации агропромышленного комплекса или социальной сферы и проживать в сельской местности;

12) справка с места работы с указанием должности, замещаемой гражданином, адреса расположения рабочего места гражданина и ОКВЭД организации;

13) копия свидетельства о постановке на учет в качестве налогоплательщика;

14) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним по Российской Федерации на заявителя и членов его семьи; 

15) справка, выданная государственным учреждением «Ленинградское областное управление инвентаризации и оценки недвижимости» на заявителя и членов его семьи;

16) заявление о согласии на обработку персональных данных;

17) в случае принятия гражданином решения о расторжении договора социального найма (договора найма специализированного жилого фонда) и освобождении занимаемого жилого помещения - обязательство о расторжении договора социального найма (договора найма специализированного жилого фонда) или о безвозмездной передаче жилого помещения в государственную или муниципальную собственность и освобождении занимаемого жилого помещения;

18) правоустанавливающие документы на земельный участок и разрешительные документы на строительство жилья, при выборе способа улучшения жилищных условий - индивидуальное жилищное строительство;

19) в случае выбора способа улучшения жилищных условий - завершение строительства индивидуального жилого дома - смета на строительство жилого дома; отчет об оценке не завершенного строительством жилого дома, подготовленного в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-Ф3 «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; свидетельство о регистрации права собственности; технический паспорт на объект незавершенного строительства, документы, подтверждающие расходы заявителя на строительство, осуществленное частично.

3.1.2.3. В целях обеспечения жилыми помещениями граждан, в рамках подпрограммы «Поддержка граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области» государственной программы Ленинградской области «Обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской области»:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

2) копии документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

3) копии документов, подтверждающих привлечение средств ипотечного жилищного кредита (займа);

4) копии документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных средств в размере части расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет суммарного размера предоставляемых социальных выплат за счет средств областного бюджета, средств местного бюджета и ипотечного жилищного кредита (займа).

Для подтверждения возможностей гражданина и членов его семьи оплатить расчетную стоимость жилья в части, превышающей суммарный размер предоставляемых социальных выплат, используются: 

- выписки по счетам в банке, копии сберегательных книжек;

- документ, выданный кредитором, о намерении предоставить кредит или заем с указанием назначения. Вида и суммы жилищного кредита (займа);

- документ, подтверждающий наличие средств материнского (семейного) капитала;

- собственноручная расписка гражданина и совершеннолетних членов семьи гражданина о наличии собственных средств, оформленная в порядке, установленном законодательством;

5) выписка из домовой книги о регистрации постоянного места жительства или копия финансового лицевого счета;

6) документ, подтверждающий признание гражданина и членов его семьи нуждающимися в улучшении жилищных условий;

7) копии трудовых книжек (для работающих), все страницы заверяются работодателем (роспись, печать, дата заверения), на последней странице делается запись «Работает по настоящее время»; 

8) заявление о расторжении договора социального найма (договора найма специализированного жилого фонда) (в случае проживания гражданина и членов семьи, указанных в заявлении, по договору социального найма (договора найма специализированного жилого фонда));

9) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на гражданина и членов его семьи;

10) копия справки, выданной ГУ «Ленинградское областное управление инвентаризации и оценки недвижимости» на гражданина и членов его семьи;

11) копии правоустанавливающих документов на земельный участок и копии разрешения на строительство индивидуального жилого дома (в случае строительства или достраивания индивидуального жилого дома);

12) копии договора купли-продажи (договора участия в долевом строительстве) жилого помещения, копии договора ипотечного жилищного кредита (займа), копии справки кредитной организации (заимодавца), предоставившей гражданину ипотечный жилищный кредит (заем) об остатке суммы основного долга и остатке задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом) (в случае погашения основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечному жилищному кредиту (займу));

13) копии решения организации (за исключением организаций, предоставляющих жилищные кредиты и займы) о выделении средств на предоставление дополнительной социальной выплаты или о предоставлении объекта незавершенного жилищного строительства, находящегося в ее собственности и свободного от обременений (в случае участия организации в предоставлении поддержки); 

14) копии диплома (для молодых педагогов).

3.1.2.4. В целях обеспечения жилыми помещениями граждан, в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

2) копии документов, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

3) копии документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет размера предоставляемой социальной выплаты;

4) выписка из домовой книги (справка Ф-9) о регистрации постоянного места жительства;

5) копия финансового лицевого счета;

6) документы, подтверждающие признание молодого гражданина и членов его семьи, нуждающимися в улучшении жилищных условий.

3.1.2.5. В целях обеспечения жилыми помещениями граждан, в рамках подпрограммы «Жилье для молодежи» государственной программы Ленинградской области «Обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской области»:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

2) копии документов, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

3) копии документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет размера предоставляемой социальной выплаты;

4) выписка из домовой книги (справка Ф-9) о регистрации постоянного места жительства или копия финансового лицевого счета;

5) документы, подтверждающие признание молодого гражданина и членов его семьи, нуждающимися в улучшении жилищных условий;

6) заявление о расторжении договора социального найма (договора найма жилых помещений специализированного жилищного фонда) или о безвозмездной передаче жилого помещения в государственную или муниципальную собственность и освобождении занимаемого жилого помещения. Заявление подписывается всеми совершеннолетними членами семьи (за несовершеннолетних членов семьи выступают их законные представители);

7) копия решения организации (за исключением организаций, предоставляющих жилищные кредиты и займы) о выделении средств организации на предоставление дополнительной денежной выплаты или предоставлении объекта незавершенного жилищного строительства, находящегося в собственности и свободного от обременений (в случае участия организации в предоставлении поддержки);

8) копии выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на гражданина и членов его семьи;

9) копия справки, выданной ГУ «Ленинградское областное управление инвентаризации и оценки недвижимости» на гражданина и членов его семьи;

10) при строительстве или достраивании индивидуального жилого дома молодой гражданин (молодая семья) дополнительно представляет копии следующих документов:

- разрешительные документы на земельный участок для строительства индивидуального жилого дома;

- архитектурно-строительный проект (при наличии) и смету расходов на строительство индивидуального жилого дома, согласованные в установленном порядке;

- акты выполненных работ и документы, подтверждающие расходы на строительство индивидуального жилого дома, оформленные в установленном порядке (при наличии).

3.1.3. Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках и надлежащим образом заверенных копиях. Копии паспортов и документов, подтверждающих родственные отношения, заверяются нотариально либо специалистом, осуществляющим их прием.

3.1.4. Заявления заявителей о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в день их поступления в Администрацию.

3.1.5. Формы предусмотренных настоящим Административным регламентом заявлений могут быть получены заявителями для заполнения в помещении отдела по жилищной политике, а также в электронном виде на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

3.1.6. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не допускается.

3.2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение 6):

а) прием и регистрация заявления;

б) рассмотрение документов, представленных вместе с заявлением;

в) включение/отказ во включении граждан в число участников программы по улучшению жилищных условий заявителя.

3.2.2. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления», является поступление в Администрацию заявления от заявителя, предусмотренного пунктом 3.1.1. настоящего Административного регламента. 

Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является уполномоченное лицо Администрации, которое принимает представленные (направленные) заявителем документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства.

Результатом выполнения административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом, уполномоченным на их рассмотрение.

3.2.3. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов, представленных вместе с заявлением» является получение поступившего заявления и прилагаемых к нему документов специалистом отдела по жилищной политике, уполномоченным на их рассмотрение.

Проверка наличия документов, представленных для включения заявителя в состав участников программ, осуществляется специалистом в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления и документов в отдел по жилищной политике.

В случае отсутствия среди документов, прилагаемых к заявлению, одного или нескольких документов, указанных в пункте 3.1.2. настоящего Административного регламента специалист готовит проект соответствующего письменного разъяснения этому лицу и представляет его для подписания главе Администрации. Данное разъяснение готовится, подписывается, вручается (направляется) заявителю в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

3.2.4. Основанием для начала административной процедуры «Включение/отказ во включении граждан в число участников выбранной программы по улучшению жилищных условий заявителя» является установление специалистом факта наличия среди документов, представленных для включения в число участников программы по улучшению жилищных условий, всех документов, указанных в пункте 3.1.2. настоящего Административного регламента и соответствие заявителя условиям участия в выбранной программе.

Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист.

Рассмотрение документов, представленных для включения граждан в число участников программы, осуществляется специалистом в течение трех рабочих дней с дня поступления заявления и документов в отдел по жилищной политике.

В ходе выполнения административного действия проводится проверка правильности оформления документов, указанных в пункте 3.1.2. настоящего Административного регламента и соответствие заявителя условиям участия выбранной программы. 

Результатами выполнения административной процедуры являются: 

- отказ во включении заявителя в число участников программы;

- включение заявителя в число участников программы.

Перечень оснований для принятия решения об отказе во включении заявителя в число участников программы приведен в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

В случае если при рассмотрении документов будет установлено, что заявитель, не относится к получателям муниципальной услуги, специалист готовит проект соответствующего письменного разъяснения заявителю и представляет его для подписания главе Администрации.

Данное разъяснение готовится, подписывается, вручается (направляется) заявителю в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.

В случае предоставления муниципальной услуги по заявлению (Приложение 2) в соответствии с подпунктом 3.1.2.1., представленному до 1 августа года, предшествующего планируемому, специалист проверяет правильность оформления документов, и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист включает заявителя в список граждан, изъявивших желание участвовать в планируемом году в мероприятиях по улучшению жилищных условий на территории Приозерского муниципального района. Направляет список граждан на утверждение главе Администрации. Утвержденные списки граждан, изъявивших желание участвовать в мероприятиях по улучшению жилищных условий на территории Приозерского муниципального района, специалист представляет для согласования в Комитет по агропромышленному и рыбохозяйственному комплексу Ленинградской области. Утвержденные и согласованные списки граждан, изъявивших желание участвовать в мероприятиях по улучшению жилищных условий на территории Приозерского муниципального района, вместе с копиями документов, представленных заявителями, до 1 сентября года, предшествующего планируемому специалист представляет в Комитет по строительству Ленинградской области.

В случае предоставления муниципальной услуги по заявлению (Приложение 3) в соответствии с подпунктом 3.1.2.2., представленному до 1 сентября года, предшествующего планируемому специалист проверяет правильность оформления, достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах, и в 10-дневный срок с даты регистрации заявления представляет главе Администрации проект постановления о признании либо об отказе в признании заявителя (с членами его семьи, указанными в заявлении) соответствующим условиям участия в мероприятии программы. О принятом решении гражданин уведомляется письменно. 

Специалист формирует списки граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, и до 1 октября года, предшествующего планируемому году реализации мероприятия программы, направляют их в Комитет по строительству Ленинградской области с приложением сведений о привлечении средств бюджета Приозерского муниципального района Ленинградской области и копий документов, представленных заявителем.

В случае предоставления муниципальной услуги по заявлению (Приложение 4) в соответствии с подпунктом 3.1.2.3., специалист организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем, и в 10-дневный срок с даты регистрации заявления, представляет главе Администрации проект постановления о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы. О принятом решении молодая семья письменно уведомляется органом местного самоуправления в 5-дневный срок. 

Специалист до 1 июля года, предшествующего планируемому, формирует списки молодых семей - участников подпрограммы, а до 1 сентября года, предшествующего планируемому, формирует списки молодых семей – участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и представляет эти списки в Комитет по строительству Ленинградской области.

В случае предоставления муниципальной услуги по заявлению (Приложение 5) в соответствии с подпунктом 3.1.2.4., представленному до 1 сентября года, предшествующего планируемому, специалист проверяет правильность оформления, достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах, и в 10-дневный срок с даты регистрации заявления, представляет главе Администрации проект постановления о признании либо об отказе в признании молодого гражданина (молодой семьи) соответствующим условиям участия в мероприятии подпрограммы. О принятом решении молодой гражданин уведомляется письменно в 5-дневный срок. 

Специалист до 1 октября года, предшествующего планируемому, формирует списки молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и представляет эти списки в Комитет по строительству Ленинградской области с приложением сведений о привлечении средств бюджета Приозерского муниципального района Ленинградской области и копий документов, представленных заявителями.

Раздел 4 
Формы контроля за исполнением административного регламента

Контроль за исполнением Регламента осуществляет заместитель главы администрации по городскому и жилищно-коммунальному хозяйству в порядке, предусмотренном Положением отдела по жилищной политике.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется начальником отдела по жилищной политике. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела по жилищной политике настоящего Регламента.

В случае выявления нарушения прав заявителей к виновным должностным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Раздел 5

Порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Решения и действия (бездействие) муниципальных служащих отдела по жилищной политике, принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, могут быть обжалованы заявителем, права и законные интересы которого были нарушены при исполнении муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя, поступившая непосредственно в отдел по жилищной политике, направленная посредством почтовой связи, поступившая в письменной форме по адресу электронной почты Администрации adm@priozersk.ru или переданная на личном приеме.

Личный прием осуществляется в соответствии с Регламентом.

В соответствии с настоящим Административным регламентом в досудебном порядке могут быть обжалованы:

- отказ во включении в число участников программы;

- несоблюдение установленных настоящим Административным регламентом сроков осуществления административных процедур.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Отказ во включении заявителя в число участников программы не препятствует повторному обращению заявителя в отдел по жилищной политике с заявлением о включении в число участников программы после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа во включении в число участников программы.

Предметом досудебного обжалования являются решения и действия (бездействия) должностных лиц отдела по жилищной политике, осуществляемые (принимаемые) при предоставлении муниципальной услуги, по мнению заявителя, нарушающие его права, свободы и законные интересы.

По результатам рассмотрения жалобы дается письменный ответ, который направляется по адресу заявителя, указанному в жалобе.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействиях) муниципальных служащих отдела по жилищной политике, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении деловой этики:

- по номеру телефона, указанному в пункте 2.8. настоящего Регламента;

- по электронному адресу, указанному в пункте 2.8. настоящего Регламента.

Сообщение должно содержать:

- информацию о заявителе (фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина/наименование организации);

- должность, фамилию, имя, отчество муниципального служащего или работника отдела по жилищной политике (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушают права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Заявитель, считающий, что его права нарушены, имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) работников и муниципальных служащих отдела по жилищной политике в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие), осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, либо приостановления ее рассмотрения:

- в жалобе не указана информация о заявителе, направившем жалобу, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

В случае если ответ по существу указанного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Вышестоящим органом государственной власти, которому может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, является Правительство Ленинградской области.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об удовлетворении требований заявителя и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя. Заявителю направляется письменное сообщение о принятом решении и действиях, осуществлённых в соответствии с принятым решением.

Судебное обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента осуществляется заявителем в порядке и в сроки, установленные Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
Приложение 1

к Административному регламенту

	№ п/п
	Наименование организации
	Место нахождения
	Контактные

телефоны

	1
	Комитет по строительству Правительства Ленинградской области
	Санкт-Петербург,

ул. Некрасова, д. 14
	(8812)

579-09-08

	2
	Комитет агропромышленного комплекса Правительства Ленинградской области
	Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3
	(8812)

579-64-14

	3
	Комитет по энергетическому комплексу и жилищно – коммунальному хозяйству Правительства Ленинградской области
	Санкт-Петербург,

ул. Смольного, д. 3
	(8812)

576-76-19

	4
	Филиал Акционерного коммерческого Сберегательного банка Российской Федерации (ОАО) Приозерское отделение

Операционный офис №9055/01111
	г. Приозерск,

ул. Красноармейская, д. 10
	(81379) 35-775

	5
	Комитет финансов администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области
	г. Приозерск, 

ул. Исполкомовская, д.6
	(81379)-37-953

	6
	Отдел учета и выплат администрации  муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области
	г. Приозерск,

ул. Ленина, д.10
	(81379)36-709

	7
	Администрации городских и сельских поселений
	- г. Приозерск, 
ул. Жуковского, д. 9

- п.г.т. Кузнечное, 
ул. Гагарина, д. 5-а

- п. Громово, 
ул. Центральная, д. 12-в

- п. Запорожское, 
ул. Механизаторов, д. 2

- п. Красноозерное, 
ул. Школьная, д. 9-а

- п. Ларионово, 
ул. Ленинградская, д. 19-а

- п. Мельниково, 
ул. Калинина, д. 9

- п. Мичуринское, 
ул. Советская, д. 33

- п. Петровское, 
ул. Шоссейная, д. 22

- п. Плодовое, 
ул. Центральная, д. 14

- д. Раздолье, 
ул. Центральная, д. 1

- п. Ромашки, 
ул. Новостроек, д. 16

- п. Севастьяново, ул. Новая, д. 4

- п. Сосново, ул. Озерная, д. 1
	(81379)-35-080

(81379-)98-242

(81379)-99-471

(81379)-66-331

(81379)-67-422

(81379)-92-333

(81379)-91-394

(81379)-67-182

(81379)-66-190

(81379)-96-309

(81379)-66-725

(81379)-99-515

(81379)-93-238

(81379)-61-830

	8
	Приозерский филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Ленинградской области
	г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51
	(81379)-36-317

	9
	Бюро Технической Инвентаризации (БТИ) Приозерского района
	г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51

п. Сосново, ул. Озерная, дом 4
	(81379)-36-176

-

	10
	ГБУ ЛО «Многофуцнкциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», МФЦ «Приозерск»
	г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51
	+7 921 099-78-77

	11
	Муниципальное предприятие «Расчетный информационный центр»
	г. Приозерск, ул. Гагарина, д. 12
	(81379)-31-824

(81379)-31-986


Приложение 2

к Административному регламенту
Главе администрации

МО Приозерский муниципальный район ЛО

Потаповой С.Л.

                            от _____________________________________________,

                                                                                          (фамилия, имя, отчество)

                            имеющего ИНН _________________________________,

                            проживающего по адресу: _________________________

                                                      (индекс и адрес по регистрации места жительства)                                                                          _______________________________________________                                                                           _______________________________________________

                            дата и место рождения ___________________________

                            _______________________________________________,

                            контактный телефон _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить меня, ________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

паспорт _________________, выданный __________________________________________________
                   (серия, номер)                                                     (наименование органа, выдавшего паспорт, 
_______________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                  дата выдачи)

в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации _____________________________________________________________________________________
(федеральной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года"

_____________________________________________________________________________________или подпрограммы "Устойчивое развитие сельских территорий Ленинградской области на 2014-2017 годы и на период до 2020 года" - нужное указать).

Жилищные условия планирую улучшить путем ___________________________________________
                                                                                                     (способ улучшения жилищных условий - строительство индивидуального жилого дома, _____________________________________________________________________________________
приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома - нужное указать)

в ____________________________________________________________________________________.

(наименование поселения, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)

Состав семьи:

супруг (супруга) ______________________________________________________________________,

(фамилии, имя, отчество, дата рождения)

проживает по адресу: _________________________________________________________________;

дети: 1)__________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживает по адресу: _________________________________________________________________;

2)__________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживает по адресу: _________________________________________________________________.


Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

__________________________________________________________________________ __________;

                                                (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)                                                                                    (дата рождения)

__________________________________________________________________________ _________.

                                                                                   (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)                                                                                    (дата рождения)


Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением _____________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, реквизиты правового акта)

С условиями участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации

_____________________________________________________________________________________
(федеральной целевой программы "Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года" или

_____________________________________________________________________________________
подпрограммы "Устойчивое развитие сельских территорий Ленинградской области на 2014-2017 годы и на период до 2020 года" - нужное указать)
ознакомлен, обязуюсь их выполнять. На обработку и хранение персональных данных согласен.

___________________________________ _________________________"__" ___________ 20__ года


    (фамилия, инициалы)                                                 (подпись)

Совершеннолетние члены семьи:

1) _________________________________________________________________ ________________
                                                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                                                                                          (подпись)

"___" ___________ 20__ года

2) ___________________________________________________________________ ______________
                                                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                                                                                          (подпись)

"___" ___________ 20__ года

3) __________________________________________________________________ _______________
                                                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                                                                                         (подпись)

"___" ___________ 20__ года

4) ________________________________________________________________ _________________
                                                    (фамилия, имя, отчество)                                                                                                                                                          (подпись)

"___" ___________ 20__ года

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

2) ____________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

3) ____________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

4) ____________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

5) ____________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

6) ____________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

7) ____________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

8) ____________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

9) ____________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

10) ____________________________________________________________________________________.

(наименование документа и его реквизиты)

Отметка о приеме документов <*>.

Дата представления полного комплекта включенных в настоящий перечень документов 

"___" ____________ 20__ года.

___________________________________________ ___________________ _______________
(должность ответственного работника)                                                 (подпись)                                                      (фамилия, инициалы)

    --------------------------------

    <*> Заполняется  лицом, принявшим документы в органе местного самоуправления.

Приложение 3

к Административному регламенту
                  Главе администрации муниципального образования 

Приозерский муниципальный район Ленинградской области  

Потаповой С.Л.                      

                 от гражданина (гражданки) ____________________________

____________________________________________________,

                          (фамилия, имя, отчество)

                                                                проживающего (проживающей) по адресу: _______________

                      ____________________________________________________

                                                                  Телефон: ___________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

   Прошу включить меня, ______________________________________________________________,

                                                             (фамилия, имя, отчество)

паспорт ______________, выданный _____________________________________________________

                 (серия, номер)                                                                                                                (кем, когда)

__________________________________________________________ "__" ___________ ______ года,

в состав участников мероприятия по  улучшению жилищных условий граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в рамках подпрограммы «Поддержка граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области» государственной программы Ленинградской области «Обеспечение качественным жильем граждан на территории Ленинградской области» (далее - Подпрограмма).

    Жилищные условия планирую улучшить путем __________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(приобретение готового жилого помещения (у застройщика/на вторичном рынке жилья), строительство индивидуального жилого дома, участие в долевом строительстве многоквартирного дома, на погашение основной суммы долга и уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам) на строительство  (приобретение) жилья - нужное указать)

в ___________________________________________________________________________________.

                                     (наименование муниципального образования, в котором гражданин желает построить (приобрести) жилое помещение)

    Члены семьи, нуждающиеся вместе со мной в улучшении жилищных условий:

жена (муж)________________________________________________________  _________________,

                      (фамилия, имя, отчество)                                                                                                                                  (дата рождения)

проживает по адресу: _________________________________________________________________;

дети: ____________________________________________________________    _________________,

                           (фамилия, имя, отчество)                                                                                                                                   (дата рождения)

проживает по адресу: _________________________________________________________________;

_________________________________________________________________    _________________,

                   (фамилия, имя, отчество)                                                                                                                                           (дата рождения)

проживает по адресу: _________________________________________________________________.

_________________________________________________________________    _________________,

                                                                (фамилия, имя, отчество)                                                                                                   (дата рождения)

проживает по адресу: _________________________________________________________________.

    Иные лица, постоянно проживающие со мной в качестве членов семьи и с которыми намерен (намерена) проживать совместно__________________________________       __________________;

                                                                                            (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)                               (дата рождения)

____________________________________________________________       ____________________.

                                                                   (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)                                             (дата рождения)

    Нуждающимися в улучшении жилищных условий признаны решением

___________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, реквизиты правового акта)
    С условиями участия в мероприятии по улучшению жилищных условий граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в рамках реализации Подпрограммы ознакомлен (ознакомлена) и обязуюсь их выполнять.

________________________________________________   ________________________   _________

                                                    (фамилия, инициалы заявителя)                                                               (подпись)                                        (дата)
    Совершеннолетние члены семьи:

1) _______________________________________________   _____________________   ___________

                                                            (фамилия, имя, отчество)                                                                          (подпись)                                       (дата)

2) _______________________________________________   _____________________   ___________

                                                          (фамилия, имя, отчество)                                                                          (подпись)                                        (дата)

3) _______________________________________________   _____________________   ___________

                                                          (фамилия, имя, отчество)                                                                           (подпись)                                       (дата)

4) _______________________________________________   _____________________   ___________

                                                        (фамилия, имя, отчество)                                                                            (подпись)                                       (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

2) __________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

3) __________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

4) __________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

5) __________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

6) __________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

7) __________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

8) __________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

9)__________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

10)_________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

11) _________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

12) _________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

13) _________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

14) _________________________________________________________________________________;

(наименование документа и его реквизиты)

15) _________________________________________________________________________________.

(наименование документа и его реквизиты)

    Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

"__" ________________ 20__ года.

___________________________________________  ____________  _____________________

                              (должность лица, принявшего заявление)                                     (подпись)                        (расшифровка подписи)

Приложение 4

к Административному регламенту
З А Я В Л Е Н И Е

Прошу включить в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы молодую семью в составе:

супруг ______________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ № ____________, выданный ____________________________________

________________________________________________________ "____" ______________ 20___ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________;

супруга _____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ № ______________, выданный __________________________________

______________________________________________________ "____" ________________ 20___ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________;

дети: _______________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении                              (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

                                                         (ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ № _______________, выданный _________________________________

______________________________________________________ "____" ________________ 20___ г.,

проживает по адресу: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________;

 _ дети: _____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении     (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

(ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ № ____________, выданный ___________________________________

________________________________________________________ "____" _____________ 20___ г.,

проживает по адресу: _________________________________________________________________

С условиями участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ___________________________________________________________   ___________   _________;

                            (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                                                     (подпись)             (дата)

2) ___________________________________________________________   ___________   _________;

                            (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                                                       (подпись)             (дата)

3) ___________________________________________________________   ___________   _________;

                            (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                                                       (подпись)             (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _________________________________________________________________________________.

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) _________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) _________________________________________________________________________________.

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты "____" _________ 20__ г.

____________________________  ______________  ___________________

 (должность лица, принявшего заявление)            (подпись)                       (расшифровка подписи)

Приложение 5

к Административному регламенту
	В Администрацию муниципального образования

	Приозерский муниципальный район Ленинградской области

	(наименование местной администрации)

	от гражданина (-ки)
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	
	

	проживающего (-щей) по адресу: 
	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ 

	     Прошу включить меня,
	
	,

	
	(фамилия, имя, отчество)

	паспорт 
	
	, выданный 
	

	
	(серия, номер)
	
	(кем, когда)

	
	"
	
	"
	
	
	
	года,

	

	в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий молодых граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в том числе молодых семей, в рамках реализации подпрограммы «Жильё для молодёжи» Государственной программы Ленинградской области «Обеспечение качественным жильём граждан на территории Ленинградской области».


	Жилищные условия планирую улучшить путем 
	

	
	(строительство индивидуального жилого дома,

	приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома (в том числе на погашение основной суммы долга и уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам) на строительство (приобретение) жилья), - нужное указать)

	

	в 
	_______________________________________________________________________________.

	(наименование муниципального образования, в котором заявитель желает построить (приобрести) жилое помещение)

	

	Члены семьи, нуждающиеся вместе со мной в улучшении жилищных условий:

	

	жена (муж)
	___________________________
	
	______________________________________,

	
	(фамилия, имя, отчество)
	
	(дата рождения)

	

	проживает по адресу 
	_______________________________________________________________;

	

	дети:

	1)_____________________________________
	
	_____________________________________,

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(дата рождения)

	

	проживает по адресу 
	_______________________________________________________________;

	2)_______________________________
	
	___________________________________________ ,

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(дата рождения)

	

	проживает по адресу 
	______________________________________________________________ .

	

	Иные лица, постоянно проживающие со мной в качестве членов семьи и с которыми намерен проживать совместно:

	________________________________________
	
	____________________________________;                             

	(фамилия, имя, отчество, степень родства)
	
	(дата рождения)

	________________________________________
	
	_____________________________________.

	(фамилия, имя, отчество, степень родства)
	
	(дата рождения)

	Нуждающимися в улучшении жилищных условий признаны решением 
	

	_________________________________________________________________________________.

	(наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)



	С условиями участия в мероприятии по улучшению жилищных условий молодых граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в том числе молодых семей, в рамках реализации подпрограммы «Жильё для молодёжи» Государственной программы Ленинградской области «Обеспечение качественным жильём граждан на территории Ленинградской области» ознакомлен (ознакомлена) и обязуюсь их выполнять.

	____________________
	
	____________________
	
	_________________________.

	(фамилия, имя, отчество заявителя)
	
	(подпись) 
	
	(дата)

	

	Совершеннолетние члены семьи:

	1) 
	
	
	
	;

	
	(фамилия, имя, отчество, подпись)
	
	(дата)
	

	2)
	
	
	
	;

	
	(фамилия, имя, отчество, подпись)
	
	(дата)
	

	3)
	
	
	
	;

	
	(фамилия, имя, отчество, подпись)
	
	(дата)
	

	4)
	
	
	
	.

	
	(фамилия, имя, отчество, подпись)
	
	(дата)
	

	К заявлению прилагаются следующие документы:

	1)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	2)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	3)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	4)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	5)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	6)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	7)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	8)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	9)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	10)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	11)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	12)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	13)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	14)
	
	;

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	15)
	
	.

	
	(наименование документа и его реквизиты)
	

	Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты "___" ______ 
	 2015 года.

	
	
	
	
	

	(должность лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 6

к Административному регламенту

Блок-схема


Отправка списков граждан-участников программы в Комитет по строительству ЛО





Устранение причин отказа, повторная подача документов





Отказ во включении граждан в число участников программы по улучшению жилищных условий





Включение граждан в число участников программы по улучшению жилищных условий





Результат предоставления услуги:





Рассмотрение документов, представленных вместе с заявлением





Начало предоставления услуги:


прием и регистрация заявления





Сбор документов на участие в программе и сдача документов в отел по жилищной политике для





Ознакомление с информацией на сайте Администрации





Консультация в отделе по жилищной политике





Принятие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту жительства








И.С. Белькова
И.С. Белькова


